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ELIZABETH DEL CARMEN CABRERA DIAZ
Avenida Grecia # 4996 departamento 43, Ñuñoa
Celular: (09) 57081302
E-mail: ecabreradiaz@gmail.com 

RUT: 16.895.360-7
INFORMACIÓN  PERSONAL
· Estado civil: Soltera
· Edad: 25 años

· Nacionalidad: Chilena
FORMACIÓN  ACADÉMICA
· 2002 - 2005, Liceo Centro Politécnico Particular  San Ramón, estudiando la    especialidad  de Técnico en Administración.
· 2007- 2011,  Titulo “Técnico en Administración de Empresas” Instituto Profesional La Araucana.
PERFIL
· Experiencia en gestión, realización y análisis de investigaciones de corte cualitativo (Análisis del Discurso y de Contenido), como cuantitativo (Análisis Factorial, Regresión Múltiple y Análisis de Correspondencias).
· Conocimientos avanzados de análisis estadístico en el software SPSS. 
· Conocimientos en O.S. Windows (XP, Vista y 7) 
· Conocimientos Microsoft Office a nivel avanzado. Especialmente en Word, Excel y PowerPoint.

· Conocimientos en programa BILOG-MG nivel básico.

CAPACITACIÓN
· [image: image2.png]


Curso de Excel intermedio en Ecenter “capacitación y entrenamiento Digital”

· Manejo en iconstruye modulo de compras y bodega.

· Manejo en sap  modulo MM, SD, ETM.

· Manejo y conocimiento en Word y PowerPoint.

· Manejo y conocimiento en Outlook.

· Curso Normas de Legislación Laboral USACH 

· Interpretación y análisis de sistema de gestión de calidad ISO 9001:2000

· Desarrollo para la competencia laboral
EXPERIENCIA LABORAL
· Mayo – agosto 2006    : Práctica profesional en la Superintendencia Seguridad                                                                            Social, como secretaria en la Unidad de Informática,                                                                                                      Huérfano #1376  Santiago Centro

· Noviembre 2006-Marzo 2012     : Compradora, Digitadora de bodega, encargada de subcontrato,                                                         Asistente RRHH  de Dpto. de Adquisiciones, MAQSA S.A. del Grupo SALFACORP, Camino Miraflores S/N, Parcela 5, Pudahuel.

· Abril 2012-Octubre 2012             : Compradora, Rendic HNOS. (Unimarc-Construmart)                          

                                                           Ubicado en Cerro el Plomo #5680, Las Condes.

· Noviembre-Abril 2013                  : Asistente RRHH, en Revesol S.A.

                                                                  Ubicada en Camino Miraflores P/5, Pudahuel

· Mayo 2013-hasta la fecha            : Administrativo de Relaciones Laborales

                                                                  Constructora Incolur Tepsac (Subcontrato Andina-Codelco)
FUNCIONALIDAD
Entre las funcionalidades que he cumplido en el ámbito laboral se encuentran encargada de bienestar y relaciones laborales, la tramitación de seguros, informes, atención de trabajadores, archivos de documentación, agenda de reuniones, ingreso de nuevo personal, atención a clientes y proveedores, emisión de la órdenes de compra, archivo, manejo en “sistema SAP” a nivel intermedio, cotizaciones, negociación con proveedores, tramitación de licencias médica, control de asistencia, tramitación de certificados en cajas de compensación e inspecciones del trabajo, contratos de trabajo y finiquitos
Trabajos en distintos sistemas operacionales y de personal, atención a proveedores, arriendo de maquinarias, archivar documentos, seguimientos a las órdenes de compra hasta llegar a destino, envió de cotizaciones, regularizaciones.
REFERENCIAS
Gerardo Araneda

: Jefe de Equipos Maquinarias y Equipos Maqsa S.A., teléfono contacto:           94192257
Juan Moncada

: Jefe RRHH Constructora Incolur Tepsac, teléfono contacto: 56098724
